Empfangsmitarbeiter (m/w/d) - Mitarbeiter
Besuchermanagement (m/w/d)

(254)
© standort: Wesseling Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Wir suchen dich als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) - Mitarbeiter
Besuchermanagement (m/w/d)

Mitarbeiter Besuchermanagement / Empfang (m/w/d)
Empfang | Werksicherheit | Besuchermanagement | ADR-Kontrolle

Fiar unseren Kunden suchen wir einen zuverlassigen Mitarbeiter im Besuchermanagement / Empfang
(m/w/d). Du bist erste Anlaufstelle fur Besucher und Partnerfirmen und sorgst gemeinsam mit den
Sicherheits- und Verwaltungsbereichen fur einen professionellen und sicheren Ablauf am Standort.

Das bieten wir dir

Langfristiger Einsatz in einem professionellen Industrieumfeld

Abwechslungsreiche Aufgaben zwischen Besuchermanagement und ADR-Kontrolle
Strukturierte Einarbeitung

Personliche Betreuung und feste Ansprechpartner

Verantwortungsvolle Tatigkeit mit direktem Kontakt zu Besuchern und Partnerfirmen

Deine Aufgaben

Empfang von Besuchern, Geschaftspartnern und Fremdfirmen

Ausgabe von Besucherausweisen und Prufung der Zugangsberechtigungen
Bedienung der Telefonzentrale

Pflege der Besucherdaten und administrative Aufgaben

Zusammenarbeit mit Sicherheits- und Verwaltungsabteilungen

Unterstltzung im Ereignismanagement

Wochentlicher Wechsel zwischen Besuchermanagement und ADR-Kontrolle

Das bringst du mit

Sachkundeprifung nach § 34a GewO

ADR- und Ladungssicherungsschulung von Vorteil

Sicherer Umgang mit gangigen IT-Systemen

Gute Deutschkenntnisse, Englisch von Vortell

Idealerweise Erfahrung im Empfangs- oder Dienstleistungsbereich
Freundliches und souveranes Auftreten
Verantwortungsbewusstsein und Durchsetzungsvermogen

Wichtig zu wissen!
Ein Pre-Employment-Screening ist erforderlich.

Die notwendigen arbeitsmedizinischen Untersuchungen, darunter Einstellungsuntersuchung, G25,
G37, G26.1 und Drogenscreening, werden beim Werksarzt vor Ort durchgefuhrt.

Jetzt bei ALPHA STAFF bewerben!



Telefon: 0234 542905-0

WhatsApp: 0160 96407477 - Klaudia Zucht

Bitte sende uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen inklusive relevanter Zeugnisse und
Qualifikationsnachweise.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Bewirb dich jetzt!

» Ruf uns an, wenn du mehr zur Stelle erfahren mochtest:

0234 542905-0

» Bewirb dich ganz bequem bei unserem Recruiting-Team liber WhatsApp unter:
0160 96407477
bei Klaudia Zucht

Bewerbungen NUR mit LEBENSLAUF werden beriicksichtigt.

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung




